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Recadastramento Auxílio Transporte Através do SIGEPE 

1. Acesse a página do SIGEPE Servidor através do link abaixo:  
 

 

2. Acesse com CPF e senha ou com certificado digital(caso tenha) 

OBS:   Solicitação para desbloqueio de senha do SIGEPE - enviar e-mail para atad.progepe@ufrpe.br.   
O servidor deverá informar o nome completo, matrícula SIAPE e CPF. 

 

2.1. Clique em "Requerimentos Gerais" 

 

https://servidor.sigepe.planejamento.gov.br/SIGEPE-PortalServidor 

Insira o número do 
CPF e da Senha e 
clique em Acessar. 

Ou acesse com 
certificado digital 

Clique em 
Requerimentos 

Gerais 
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3. Você será direcionado para a área de Requerimentos; 

 

4. Selecione a opção Auxílio Transporte; 

 

5. A janela para preenchimento do requerimento será aberta; 

5.1. Seu endereço e dados pessoais são carregados automaticamente. Preencha as demais informações solicitadas.  

 

Clique em 
Solicitar 

Clique em Auxílio 
Transporte 

Tipo de Operação: 
Selecione a opção 

Atualização do Benefício 
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5.2.  Insira o endereço de sua Unidade de trabalho. 

 

5.2.1.  Endereços: 

 UFRPE Sede: Rua Dom Manuel de Medeiros, s/n - Dois Irmãos, Recife - PE, 52171-900 

 UACSA: Rua Cento e Sessenta e Três, 300 - Cohab, Cabo de Santo Agostinho - PE , CEP: 54.518-430 

 UAST:  Av. Gregório Ferraz Nogueira, s/n, Serra Talhada - PE, CEP: 56909-535        

 CODAI CENTRO: Avenida Dr. Francisco Corrêa, 643 – Centro, São Lourenço da Mata – PE, CEP 54.735-000 

 CODAI TIÚMA: Rodovia PE 05, Km 25, N° 4000 – Tiúma, São Lourenço da Mata – PE, CEP: 54.730-970 

 UFAPE: Av. Bom Pastor, s/n - Boa Vista, Garanhuns - PE, 55292-270        

 UABJ: PE-166, s/n. CEP: 55156-580 - Belo Jardim/PE 

 

 

 

 

Endereço do Trabalho: 
Preencha com o 

endereço da Unidade 
de seu exercício 

Possui Deficiência: 
Selecione a opção 

Sim ou Não 
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6. Forneça os dados relativos a cada percurso de seu trajeto até o seu local de trabalho. Portanto, se você necessita apanhar 2 
ônibus para chegar até o seu local de trabalho, você deverá preencher os campos relacionados a “Ida 1” e “Ida 2”, bem 
como “Volta 1” e “Volta 2”  

6.1. IDA 

 

 

Modalidade:  
Selecione o meio de 

transporte que você utiliza 

Número e Nome da Linha 

Valor da Tarifa 
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6.1.1. Se você necessita apanhar 2 ônibus para chegar até o seu local de trabalho, você deverá preencher os campos 
relacionados a “Ida 1” e “Ida 2”. 

 

6.2. VOLTA 

 

7. Insira o numero de dias que utiliza o transporte no mês (selecione 22 dias) , custo total diário referente à sua ida/volta 
entre sua residência e o seu local de trabalho e o custo mensal (valor diário multiplicado por 22). 

 

Modalidade:  
Selecione o meio de 
transporte que você 

Número e Nome da Linha 

Valor da Tarifa 

22 dias 
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8. Após finalizar o preenchimento do formulário, clique na opção “Gerar Documento" 

   

9. A próxima tela exibirá um resumo com as informações preenchidas no formulário. Confira as informações. 

 

 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxx 

custo total diário 
referente à sua ida/volta 

valor diário 
multiplicado por 22 

Gerar Documento 
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9.1. Leia com atenção a declaração e legislação.  

 

9.2. Clique na opção “Gravar” para salvar o requerimento 

 

10. O próximo passo é assinar o requerimento. Para assiná-lo, informe os dados de acesso ao sistema (cpf e senha). Após 
informar os dados clique na opção “Assinar”. 

 

Clique em Gravar 

Clique em Assinar 
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11. Após salvar o formulário, você deverá anexar o comprovante de residência. Clique na opção “Incluir Anexo”. 

 

11.1. Selecione o tipo do documento que deseja anexar. 

 

11.2. Após selecionar o tipo de documento, clique na opção “Anexar” e selecione o arquivo que deseja enviar. 

 

 

 

 

Clique em Incluir Anexo 

Clique em Anexar 
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11.3. Selecione o arquivo salvo no computador. 

 

11.4. Preencha as informações do documento e clique em "Gravar" 

 

12. Na próxima tela serão exibidos o(s) requerimento(s) e o(s) seu(s) respectivo(s) anexo(s). 

 

Clique em Gravar 

Preencha os dados 
solicitados em 

"Informações do 
Documento" 



RUA DOM MANOEL DE MEDEIROS, S/N – DOIS IRMÃOS – CEP: 52171-900 –RECIFE/PE 
E-MAIL: scb.progepe@ufrpe.br – TEL: (81) 3320-6144 

 

12.1. O(s) requerimento(s) e o(s) anexo(s) podem ser assinados individualmente antes de salvá-los, ou podem ser assinados 
de uma só vez, utilizando a função “Assinar Selecionado(s)”. Selecione o(s) requerimento(s) e o(s) anexo(s) que deseja 
assinar e clique na função “Assinar Selecionado(s)”. 

 

12.2. Para assiná-los, informe os dados de acesso ao sistema (cpf e senha). Após informar os dados clique na 
opção “Assinar”. 

 

12.3. Ou assine com o certificado digital, caso tenha. 

 

 

 

 

Clique em Assinar 
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13. Marque a opção “Registrar Ciência”. 

 

14. Para finalizar sua solicitação, clique na opção “Enviar para Análise”. Se desejar salvá-la para concluí-la 
posteriormente, clique na opção “Gravar Rascunho”. 

15. O setor responsável irá analisar o requerimento, se estiver tudo correto, o servidor receberá um e-mail 
solicitando a ciência. Após dar ciência o servidor finaliza o processo. 

 

 

Dúvidas, enviar e-mail para: scb.progepe@ufrpe.br.  

Registrar 
Ciência 


