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FLUXOGRAMA 
 

ADICIONAL POR SERVIÇO EXTRAORDINÁRIO 
(HORAS-EXTRAS) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMALIZAÇÃO DO 
PROCESSO NO DCAA 

ALP 
-SUGEP- 

DAP 
-SUGEP- 

DCP/DAP 
-SUGEP- 

GABINETE DA 
SUPERINTENDÊNCIA 

ARQUIVO 
GERAL 

UNIDADE DE 
LOTAÇÃO 

(para atestar a 
execução das horas) 

DAP 
-SUGEP- 


