o%g

MINISTERIO DA EDUCACAO '
| UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
f@ﬂ/ \
MEMO-CIRCULAR N° 02/2017-SUGEP

Recife, 05 de Abril de 2017.

Assunto: CONSULTA, MARCACAO, ALTERACAO E HOMOLOGACAO DE FERIAS DE
SERVIDOR

A Superintendéncia de Gestdo de Pessoas - SUGEP da Universidade Federal Rural
de Pernambuco/UFRPE leva ao conhecimento dos servidores ativos da Instituicdo que, em
cumprimento as determinagdes do Ministério do Planejamento Desenvolvimento e Gestao-
MPDG, divulgadas nos COMUNICA SIAPE n° 558120 e n° 558138, a partir do dia 01 de
maio de 2017, os procedimentos de consulta, marcacao, alteracdo e homologacao de férias
sera realizado através do modulo Férias WEB/SIGEPE.

O Modulo Férias Web do Sigepe, foi desenvolvido pelo MPDG com o objetivo de

facilitar e agilizar o processo de consulta e marcacdo de férias dos servidores de maneira
autbnoma. Assim o préprio servidor programa, altera e acompanha a solicitacdo de suas
férias, mas com a homologacédo da chefia imediata.

Sobre a habilitacdo de usuarios no modulo temos:
» Servidor: todos os servidores da UFRPE, que ja estdo habilitados no SIGAC para

acesso a “SIGEPE Servidor”.
» Homologador: A habilitacdo ser& disponibilizada pelo cadastrador parcial da SUGEP
as chefias imediatas.

Informamos que até o final de abril/2017 estara sendo disponibilizado na pagina da
SUGEP e da UFRPE as orienta¢cdes e tutorial sobre o médulo Férias Web, destinado aos
servidores usuarios e servidores homologadores.

O servidor devera acessar o modulo web férias pelo SIGAC, utilizando CPF e senha
ou pelo certificado digital, para operacionalizar as marcacdes e alteracdes de férias e por
essa razdo, € imprescindivel que todos o0s servidores estejam com seus e-mails
atualizados, para recebimento dos avisos de férias homologadas ou de solicitacdo de
ajustes.

As chefias das unidades académicas e administrativas responsaveis pela
homologacdo das férias que ndo possuirem certificado digital (token) poderdo realizar as
homologagdes por meio do CPF e senha, devendo para tanto realizar a solicitacdo da senha
através do e-mail ccp.sugep@ufrpe.br com os seguintes dados:

e Nome, matricula, CPF

e Lotacédo e exercicio na UFRPE
Informamos ainda que as reprogramacdes, cancelamento e interrupcdes das férias ja
marcadas e homologadas continuardo na responsabilidade de cada secretaria das unidades
e departamentos académicos.
Maiores informacdes ramais 6150.

Atenciosamente,

PATRICIA GADELHA XAVIER MONTEIRO
SUPERINTENDENTE

Confere com o original assinado pela Superintendente e arquivado na secretaria da SUGEP.
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